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1. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus kolegijos (toliau — Kolegijos) Informaciniy technologiju katedros profesinés ir
baigiamosios praktiky metodiniy nurodymy (toliau —Metodiniai nurodymai) paskirtis:

1.1. Sie Metodiniai nurodymai nustato profesinés ir baigiamosios praktiku, atlickamy jstaigose ir
organizacijose organizavimo, vedimo ir praktiky rezultaty vertinimo tvarka, studenty ir praktiky
vadovy pareigas ir teises.

1.2. Sie Metodiniai nurodymai taikomi Informacijos sistemy studiju programos (toliau — studijy
programos) studentams.

2. Metodiniai nurodymai parengti, vadovaujantis Profesiniy ir baigiamyjy praktiky organizavimo bei
vedimo tvarka, patvirtinta Vilniaus kolegijos Informatikos ir elektronikos fakulteto dekano
2005 m. kovo 14 d. isakymu Nr. V2-35 ir metodiniais nurodymais Profesiniy ir baigiamuyju
praktiky tikslai: praktiky ataskaity specialioji dalis, patvirtintais Informaciniy technologiju katedros
posédyje (2006 m. kovo 26 d. protokolas Nr. 5/6-6).

3. Pagrindinés savokos:

3.1. Profesiné praktika — studento praktika, atlieckama organizacijoje. Praktikos tikslas — teoriniy
ziniy pritaikymas ir profesiniy igidziy formavimas praktinéje veikloje. Praktika atlickama
prieSpaskutiniais studijy metais.

3.2. Baigiamoji praktika — studento praktika, atliekama organizacijoje. Praktikos tikslas — teoriniy
ziniy ir praktiniy geb&jimy taikymas organizacijy praktinéje veikloje bei baigiamajame darbe.
Profesin¢ praktika atliekama paskutini studijy semestra.

3.3. Praktikos vieta — priimanti organizacija, kurioje studentas atlieka praktika.

3.4. Koordinatorius - Elektronikos ir informatikos fakulteto (toliau - EIF) darbuotojas, atsakingas
uz praktikos organizavima.

3.5. Fakulteto praktikos vadovas — déstytojas, kuriam yra tarifikuota konkrecios grupés (-iy)
praktika.

3.6. Imonés praktikos vadovas — praktikos vietos vadovas arba vadovo paskirtas darbuotojas,
atsakingas uZ studento praktika praktikos vietoje.

3.7. Studento praktinio mokymo sutartis (toliau - sutartis) — triSalé sutartis tarp studento,
priimancios organizacijos ir Vilniaus kolegijos, reglamentuojanti Saliy pareigas ir teises studento
praktikos metu.

4. Praktika yra sudedamoji studijy proceso dalis.

5. Praktikos turinys, laikas ir trukmé nustatomi, vadovaujantis studijy programa, studiju grafiku bei

sutartimis su tkio subjektais, kuriuose atliekama praktika.



6. Organizuojant studenty praktika, Elektronikos ir informatikos fakultetas pirmenybe suteikia
Kolegijos padaliniams ir toms imonéms bei istaigoms, su kuriomis yra sudarytos bendradarbiavimo

sutartys.



2. STUDIJU PROGRAMOS TIKSLAI, REALIZUOJAMI PRAKTIKOSE

2.1. Profesinés praktikos tikslai

7. Profesinéje praktikoje siekiama realizuoti Siuos studijuy programos tikslus:

- 3.2.1. Parinkti, idiegti ir modifikuoti organizacijos poreikius tenkinancia IS;

- 4.1.1. Nustatyti duomeny apsikeitimo formata tarp keliy IS daliy, sisteminti, saugoti ir skirstyti
gaunamg informacija;

- 7.2.1. Klasifikuoti ir rasti informacijos paslaugy uzsakovus;

- 7.3.2. Pristatyti ir reklamuoti organizacijos veikla, taikyti verslo etikos normas bendraujant ir
bendradarbiaujant;

- 7.3.4.Vykdyti organizacijos komunikacijas valstybine ir uZsienio kalbomis;

- 8.1.2. [vertinti organizacijos IT tikslinguma;

- 9.2.1. Parengti organizacijos interneto svetainés projekta;

- 10.1.2. Analizuoti organizacijos veiklos / verslo procesus ir nustatyti trikdziy priezastis.

8. Studijy programos tiksly pasiekimo lygis, irodomas, demonstruojant profesinés praktikos

rezultatus:
8.1. atlikti kompiuteriy kontrolg ir diagnostika;
8.2. testuoti sistemas, dalyvauti iStaisant surastas klaidas;
8.3. 1vertinti programy atnaujinimo ir tobulinimo galimybes;
8.4. formuluoti, projektuoti pateikta uzdavini ir ji uzrasyti imonéje naudojama projektavimo kalba;
8.5. palyginti jvairias uzdaviniy projektavimo metodikas;
8.6. dirbti su imon¢je naudojamomis taikomosiomis programomis;
8.7. 1Staisyti klaidas, aptiktas programy {diegimo metu;
8.8. ivertinti programy, duomeny baziy projektavimo kokybe;
8.9. parengti imonéje naudojamos programinés jrangos modifikavimo plana;
8.10. projektuoti ir kurti duomeny bazes;

8.11. administruoti el. pasta;

8.12. dirbti interneto ir intraneto tinkluose;

8.13. taikyti marketingo produkto rémimo komplekso elementus praktiskai;

8.14. gebéti dirbti interneto ir intraneto tinkluose;

8.15. projektuoti ir kurti Web puslapius;

8.16. rengti pristatymy medziaga;

8.17. naudoti IT renginiams organizuoti;

8.18. bendrauti ir bendradarbiauti 2 kalbomis;



10.

11.

8.19. mokéti parengti savarankisky darby ataskaita 2 kalbomis;

8.20. dirbti grupése.;

8.21. jvertinti imonéje esancios kompiuteriy technikos ir programinés irangos panaudojimo
efektyvuma;

8.22. jvertinti ir uztikrinti darbo saugos taisykles programy derinimo, pritaikymo praktinéje
veikloje metu;

8.23. demonstruoti savarankisko praktiniy uzduociy vykdymo igudzius;

8.24. taikyti tinkamas procediiras atlickant organizacijos komunikacijos audita.

Profesinés praktikos tikslas ir konkretiis rezultatai suformuluojami individualioje praktikos

uzduotyje (1 priedas).
2.2. Baigiamosios praktikos tikslai

Baigiamojoje praktikoje siekiama realizuoti Siuos studijy programos tikslus:

- 1.1. Adaptuoti organizacijy sistemy teorija, analizuojant konkrecios organizacijos veikla;

- 1.2. Formuluoti organizacijy veiklos problemas, jas analizuoti, kelti hipotezes, vertinti ir

prognozuoti;

- 1.4. Naudoti informacijos Saltinius;

- 2.1. Analizuoti, parinkti ir derinti IT organizacijoje;

- 2.2. Taikyti IT, priimant verslo sprendimus;

- 3.1. Analizuoti ir taikyti naujausius IS pasiekimus;

- 4.2. Analizuoti, vaizduoti ir pateikti duomenis kompiuteriy laikmenose;

- 6.2. Vadovauti ir valdyti IT projektus;

- 7.2. Projektuoti, organizuoti ir valdyti informacijos paslaugy versla;

- 8.3. Konsultuoti IT panaudojimo organizacijoje klausimais;

- 9.3. Valdyti vietini kompiuteriy tinkla;

- 10.1. Taikyti integruotas IS organizacijy veikloje;

Studiju programos tiksly pasiekimo lygis, irodomas, demonstruojant baigiamosios praktikos

rezultatus:

11.1. atlikti kompiuteriy kontrolg ir diagnostika;

11.2. testuoti sistemas, dalyvauti iStaisant surastas klaidas;

11.3. jvertinti programy atnaujinimo ir tobulinimo galimybes;

11.4. formuluoti, projektuoti pateikta uzdavini ir ji uzraSyti imonéje naudojama projektavimo
kalba;

11.5. palyginti jvairias uzdaviniy projektavimo metodikas;



12.

11.6.
11.7.
11.8.

dirbti su imonéje naudojamomis taikomosiomis programomis.
sitilyti programy idiegimo metu aptikty klaidy pataisymus;
ivertinti programy, duomeny baziy projektavimo kokybe;

11.9. parengti imonéje naudojamos programinés jrangos modifikavimo plana;

11.10

11.11.
11.12.
11.13.
11.14.
11.15.
11.16.
11.17.
11.18.
11.19.
11.20.
11.21.

. projektuoti ir kurti duomeny bazes;

administruoti el. pasta;

dirbti interneto ir intraneto tinkluose;

taikyti marketingo produkto rémimo komplekso elementus praktiskai;
gebéti dirbti interneto ir intraneto tinkluose;

projektuoti ir kurti Web puslapius;

rengti pristatymy medziaga;

naudoti IT renginiams organizuoti;

bendrauti ir bendradarbiauti 2 kalbomis;

mokéti parengti savarankiSky darby ataskaita 2 kalbomis;
dirbti grupése;

vertinti jmonéje esancios kompiuteriy technikos ir programinés irangos panaudojimo

efektyvuma;

11.22

. ivertinti ir uztikrinti darbo saugos taisykles programy derinimo, pritaikymo praktingje

veikloje metu;

11.23
11.24

. pademonstruoti savarankisko praktiniy uzduociuy vykdymo igiidzius;

. taikyti tinkamas procediras atliekant organizacijos komunikacijos audita.

Baigiamosios praktikos tikslas ir konkretiis rezultatai suformuluojami individualioje praktikos

uzduotyje (1 priedas).



13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

2. PRAKTIKOS ORGANIZAVIMAS IR VEDIMO TVARKA

2.1. Praktikos organizavimas

Visus klausimus, susijusius su praktikos viety atranka ir praktikos organizavimu praktikos vietose
sprendzia koordinatorius.

Koordinatorius prie§ 1 ménesi iki praktikos pradzios suderina su praktikos vietomis galimybg
atlikti praktika ir sudaro praktikos viety sarasa ir praktikos grafika.

Studentai, kurie pageidauty atlikti praktika ju pasirinktoje praktikos vietoje, privalo pries 1 ménesj
iki praktikos pradzios pateikti koordinatoriui atitinkama prasyma. Koordinatorius, priimdamas
sprendima, vadovaujasi Kolegijos ir fakulteto isipareigojimais kitiems tikio subjektams.

Praktikos viety saraSa ir praktikos grafika koordinatorius suderina su Informaciniy technologijy
katedros vedéju.

Studenta i praktikos vieta privaloma tvarka skiria koordinatorius ir fakulteto praktikos vadovas,
vadovaudamiesi koordinatoriaus sudarytu praktikos viety saraSu ir praktikos grafiku. Praktika gali
biti atliekama ir vasaros atostogy metu.

Studentas skiriamas tik i viena praktikos vieta. Jeigu studentas neturi galimybiy praktikos vietoje
vykdyti praktikos uzduociy ir programos reikalavimy, jis privalo nedelsiant kreiptis i fakulteto

praktikos vadova ir koordinatoriy dél praktikos vietos pakeitimo.

2.2. Studento teisés ir pareigos praktikoje

Studento teises ir pareigas praktikoje nustato Vilniaus kolegijos statutas, studento praktinio

mokymo sutartis ir praktikos vietos vidaus tvarkos taisyklés.

Studentas jsipareigoja:

20.1. pateikti imonei, istaigai arba tkininkui gyvenimo apraSyma (CV);

20.2. stropiai vykdyti praktinio mokymo uzduotis; neatvykus i praktikos vieta, nedelsiant pranesti
apie tai jmonés praktikos vadovui ir fakulteto praktikos vadovui, nurodant priezasti, o ligos atveju
— pateikti gydytojo pazyma;

20.3. laikytis praktikos vietos nuostaty (istaty) ir darbo tvarkos taisykliy arba papildomo praktikos
vietos ir Kolegijos susitarimo dél darbo tvarkos ir salygu nuostaty, laikyti paslaptyje praktikos
vietos komercines ir kitas paslaptis;

20.4. tausoti praktikos vietos turta, uz padaryta materialing zala atsakyti istatymy nustatyta tvarka;

20.5. laikytis darbuotojy saugos ir sveikatos bei priesgaisrinés apsaugos taisykliy reikalavimuy;



21.

22.

23.

24.
25.

26.

217.

28.

29.
30.

20.6. parengti praktikos ataskaita;

Studentas turi teise:

21.1. gauti i$ Kolegijos praktikos programa bei visa informacija, susijusia su praktikos atlikimu;
21.2. gauti i$ praktikos vietos praktikos uzduotj (uzduotis), darbuotojy saugos ir sveikatos bei kitas

praktikos atlikimui reikalingas priemones.

2.3. Fakulteto ir jmonés praktikos vadovy pareigos

Fakulteto praktikos vadovas:

22.1. supazindina studenta su praktikos programa ir su praktikos atlikimo tvarka,

22.2. remdamasis imonés praktikos vadovo ir studento siilomomis individualiomis praktikos
uzduotimis, kartu su studentu suformuluoja galutini individualios praktikos uzduoties (1 priedas)
varianta. Individuali praktikos uzduotis suderinama per 10 dieny, prasidéjus praktikai,

22.3. konsultuoja studenta ir kontroliuoja studento praktikos eiga,

22.4. kartu su jmonés praktikos vadovu sprendzia iskilusias praktikos vykdymo problemas,

22.5. pasibaigus praktikai, pristato koordinatoriui praktikos ataskaitas ir studento praktikos
ivertinimo lapus (4 priedas). Praktikos ataskaitos ir studento praktikos jvertinimo lapai saugomi
vienerius metus.

Imonés praktikos vadovas formuluoja individualias praktines uzduotis ir apripina studenta

reikalinga dokumentacija bei biitinomis darbo priemonémis.

Imonés praktikos vadovas kontroliuoja ir koordinuoja praktikos eiga imonéje.

Praktikos pabaigoje imonés praktikos vadovas ivertina praktikos rezultatus ir pateikia jvertinima

studento praktikos jvertinimo lape (4 priedas).

2.4. Studento praktinio mokymo sutartis ir jos sudarymo tvarka
Studento praktinio mokymo sutartis reglamentuoja studento, kolegijos bei praktikos vietos
santykius praktikos metu.
Studentas, vadovaujamas koordinatoriaus, uzpildo sutartj ir pasiraSo ja. Pildomi ir pasiraSomi trys
sutarties egzemplioriai.
Kolegijos vardu sutartj pasiraso fakulteto dekanas. Sutartj paraSui pateikia fakulteto praktikos
koordinatorius.
Dekano pasiraSyta ir antspauduota sutartis perduodama studentui.
Studentas, pasiraSes sutartj ir atvykes i praktikos vieta, jteikia sutartj (3 egzempliorius) praktikos

vietos vadovui. Praktikos vietos vadovas pateikia sutart] pasirasyti imonés vadovui.



31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.
40.

Vienas sutarties egzempliorius paliekamas praktikos vietoje. Kitus du sutarties egzempliorius
studentas ne véliau kaip per penkias darbo dienas nuo praktikos pradzios grazina fakulteto
praktikos vadovui. Vienas sutarties egzempliorius paliekamas studentui, kitas perduodamas
fakulteto rastinei.

Sutarties forma pateikta fakulteto web svetainés puslapyje ,,Praktikos .

3. PRAKTIKOS ATASKAITA IR REZULTATU IVERTINIMAS

3.1. Praktikos rezultaty pateikimo tvarka

Studento praktikos rezultatai yra:

33.1. praktinés dalies darbo rezultatas (pavyzdziui, programa, programos modulis, irenginys,
modelis ir kt.),

33.2. praktikos ataskaita,

33.3. uzpildytas studento praktikos vertinimo lapas (4 priedas).

Paskutiniaja praktikos savaitg, praktikos vietos vadovo nurodytu laiku, studentas pateikia jam

praktikos rezultatus. Praktikos vietos vadovas, jvertings praktikos rezultatus, grazina juos studentui

kartu su uzpildytu studento praktikos vertinimo lapu (X priedas).

Pasibaigus praktikai, studentas nustatytu laiku pateikia fakulteto praktikos vadovui atspausdinta ir

isegta praktikos ataskaita, praktinés dalies rezultata ir uzpildyta studento praktikos vertinimo lapa

(4 priedas).

3.2. Praktikos rezultaty jvertinimas

Bendraji studento praktikos rezultaty ivertinima (toliau PI) sudaro praktikos vietos vadovo
tvertinimas ir fakulteto praktikos vadovo jvertinimas.

Praktikos vietos vadovas, studento praktikos rezultatus jvertina pazymiu (toliau Py).

Praktikos vietos vadovas jvertindamas praktikos rezultatus privalo jvertinti studento atlikty darby
kokybg, studento pademonstruotus geb¢jimus, jo doméjimasi darbu, iniciatyvuma, tvarkinguma,
drausminguma, savarankiSkuma praktikos metu.

Praktikos vietos vadovas charakterizuoja studento teorinio parengimo privalumus ir triikumus.

Praktikos vietos vadovas ivertina praktikos tiksly pasiekimo lygi.

1 Prieiga: http://eif.viko.lt/It/page/Praktikos-1, [zitréta 2012-02-10].
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. Fakulteto praktikos vadovas pazymiu (toliau F,) ivertina praktiniy ir teoriniy praktikos tiksly
pasiekimo lygi bei praktikos ataskaitos turinio atitikima studijy programa kuruojancios katedros
reikalavimus.

. Fakulteto praktikos vadovas pazymiu (toliau Fg) ivertina studento ataskaitos gynima ir
apskaiciuoja studento bendrojo praktikos rezultaty jvertinimo pazymi PJ.

. Bendrojo ivertinimo pazymys P] apskai¢iuojamas pagal $ia formulg:

P = 0,4P, + 0,3F, + 0,3F,. (1)

. Jeigu vienas i§ jvertinimo pazymiy Py, Fa Fg yra maZesnis negu 5, praktika nejskaitoma.

3.3. Praktikos ataskaitos sandara

3.3.1. Ataskaitos struktura

. Profesinés ir baigiamosios praktiky ataskaity sudétis yra vienoda.
. Praktikos ataskaitos sudétis:

- antraStinis lapas,

- turinys,

- jvadas,

- individuli praktikos uzduotis,

- praktikos uzduoties analizg,

- darbo metody ir priemoniy pasirinkimo pagrindimas,

- praktikos eiga,

- praktikos rezultatai,

- iSvados ir pasiiilymai,

- informacijos Saltiniai,

- dalykiné rodykle,

- priedai.

. AntraStiniame lape nurodomi kolegijos, fakulteto ir katedros pavadinimai, studijy programos ir
praktikos pavadinimai, studento vardas ir pavardé, grupé, praktikos atlikimo vieta lietuviy kalba,
praktikos atlikimo vieta angly kalba, praktiky vadovy pareigos, mokslo laipsniai, vardai ir
pavardés, darbo parengimo metai. Praktikos antraStinio lapo pavyzdys pateiktas 1 priede.

Antrastinis lapas rengiamas teksty dorokliu, spausdinamas A4 formato baltame popieriuje.

11



48.

49.

50.

51.

52.

53.

54,

55.

56.

Naudojamas Arial arba Times New Roman Sriftas. AntraStinis ir turinio lapy numeriai
nespausdinami.

Ataskaitos turinio antrasté rasoma kaip skyriaus antrasté — didziosiomis raidémis (TURINYS).
Skyriy pavadinimai turinyje raSomi didziosiomis raidémis poskyriy ir skyreliu — mazosiomis.
Skyriy, poskyriy ir skyreliy pavadinimai turi buti trumpi, aiSkas. Turinio pavyzdys pateiktas 2
puslapyje (z. Sio dokumento turini).

Ivade bitina pateikti trumpa imonés ir jos veiklos aprasSyma, imonés IS analizg, nurodyti
praktikanto vieta jmonés organizacinéje struktiiroje, jo darbo laika. Apibréziama praktikos metu
nagrin¢jama probleminé sritis, aprasomos techninés ir programinés priemonés, kuriomis gali
naudotis praktikantas. [vade pateikiamas trumpas praktikos ataskaitos struktiiros aprasymas.
Skyriuje “Praktikos uzduoties analizé” pateikiama pradiniy duomeny, pradinés informacijos bei
rezultatinés informacijos analizé. Skyriuje apraSomi pradiniy duomeny ir pradinés informacijos
transformavimo i rezultatinés informacijos srauta algoritmai (t.y. apraSoma, kokiu biidu galima
pradinius duomenis ir informacija paversti praktikos uzduoties jvykdymo rezultatais).

Skyriuje “Darbo metody ir priemoniy pasirinkimo pagrindimas” bitina pateikti metody ir
priemoniy, naudojamy analogiskuy uzdaviniy sprendimui (uzduoc¢iy vykdymui) apzvalga, nurodant
atitinkamus informacijos Saltinius. Pateikiamas metody ir priemoniy, pasirinkty praktikos
uzduoties vykdymui, apra§ymas bei ju pasirinkimo pagrindimas.

Skyriuje “Praktikos eiga” pateikiamas praktikos uzduoties etapy vykdymo detalus aprasymas,
Skyriuje butina aprasyti, kokie sunkumai, trikdziai atsirado darbo eigoje, koki poveiki jie turéjo
praktikos uzduoties vykdymui ir kokie pasirinkty darbo metody, priemoniy pakeitimai atlikti darbo
eigoje.

Skyriuje “Praktikos rezultatai” pateikiami praktikanto darbo imon¢je rezultatai (analizés, projektas,
programos, kt.).

Praktikos ataskaitos ISvadose ir pasiﬁlymuose2 praktika apibendrinama: jvertinama, ar pavyko
igyvendinti praktikos individualia uzduoti, realizuoti suformuluotus 50 punkte darbo tikslus,
aprasomos su Siais tikslais susietos problemos ir sprendimai, kurie buvo pasiilyti problemy
sprendimui. Apibendrinama praktikos metu jgyta patirtis. Pateikiami sitilymai, kaip praktikos metu
gautus rezultatus galima patobulinti. Sioje dalyje nepatartina naudoti lenteliu, grafinés medziagos.
ISvados ir siilymai gali biiti numeruojami ir pateikiami viename - dvejuose puslapiuose.

Ataskaitos prieduose pateikiama iliustraciné medziaga, schemos, diagramos, grafikai, lentelés,
tvairiis lankstinukai, kt., kuriuos talpinti pagrindinéje dalyje netikslinga dél ju didelés apimties.

Priedai segami eilés tvarka pagal tai, kokia seka jie paminéti tekste.

? Profesiniy ir baigiamyjy praktiky organizavimo bei vedimo tvarka. Metodiniai nurodymai. Patvirtinta VIKO EIF dekano
2005-03-14 jsakymu Nr. V2-35.
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57.

58.

59.

60.

61.

62.

3.3.2. Ataskaitos jiforminimas

Praktikos ataskaita raSoma lietuviy kalba, laikantis bendrinés lietuviy kalbos normuy ir moksly
srities (krypties) terminijos. Rasto kalba turi buti trumpa, aiski. Biitina naudoti moksling kalba.
PrieS§ pradedant raSyti reciau vartojama ar individualy sutrumpinima, pateikiamas nesutrumpintas
jo variantas, o po jo skliausteliuose — sutrumpinimas. Jei vartojami specifiniai terminai, jie turi biiti
aptarti tekste arba pateikti darbo pradzioje (prie$ jvada) su antraste ,, TERMINU PAAISKINIMU
SARASAS”.

Ataskaitos tekstas raSomas kompiuteriu Arial arba Times New Roman Sriftu. Tekstas
spausdinamas tik vienoje A4 (210x297mm) formato balto popieriaus lapo puséje 11 pt Sriftu. ir 1,5
intervalu tarp eilu€iy, paliekant tokio ploCio parastes: kairioji — 30 mm, deSinioji — 10 mm,

virSuting ir apatiné¢ — po 20 mm.

Tekstas gali buti skirstomas skyriais, poskyriais, skyreliais ir ju pastraipomis, punktais, punkty
papunkgdiais.
Skyriai numeruojami arabiskais skaitmenimis. Poskyriai numeruojami tik skyriaus viduje. Todél

poskyrio eilés numeris prasideda skyriaus numeriu ir poskyrio tame skyriuje numeriu, kurie
skiriami taskais, pavyzdziui: 2.1.; 2.2. Jei tekstas dar skirstomas i skyrelius, tai Sie numeruojami
tuo paciu principu: pirmasis skaitmuo rodo skyriaus, antrasis — poskyrio, treciasis — skyrelio
numerj, pavyzdziui: 2.1.1.; 2.1.2. Ivado ir priedy skyriai nenumeruojami.
Skyriy pavadinimai raSomi didZiosiomis paryskintomis raidémis 14 pt pastorintu $riftu (Heading 1
stilius), centruotu biidu ir atskiriami nuo teksto ne mazesniu kaip vienos eilutés intervalu. Poskyriy
ir skyreliy pavadinimai raSomi 14 pt pastorintu sriftu (Heading 2 stilius) mazosiomis raidémis, tik
pradedami didZiosiomis raidémis, centruotu biidu ir atskiriami nuo teksto ne maZesniu kaip vienos
eilutés intervalu. Kiekvieng skyriy reikia pradéti naujame puslapyje, o poskyrius ir skyrelius
talpinti testinai. AntraStés Zodziai nekeliami. Po antrastés taskas nededamas. Skyriaus antraSté
raSoma viena eilute Zemiau, negu prasideda puslapio teksto laukas, o poskyrio ar skyrelio antraste
1§skiriama 18 prie$ ja ir po jos esancio teksto vienos eilutés tarpeliu. Jeigu po skyriaus antrastés eina
poskyrio antraste, tarp juy taip pat paliekamas vienos eilutés tarpelis. Negalima raSyti antraStés
viename puslapyje, o teksta pradéti kitame.
Punkto papunkc¢iai numeruojami arabiSkais skaitmenimis ir numeruojami i§ eilés. Papunkcius
sudaro punkto ir papunkcio eilés numeriai. Tarp punkto ir papunkcio ir po papunkcio skaitmeny
dedami taSkai. Kai papunkcius sudaro sakinio dalys, jie pradedami rasyti mazaja raide ir atskiriami
vienas nuo kito kabliataskiu. Papunk¢iai, kuriuos sudaro sakinys ar keli sakiniai, pradedami raSyti
didzigja raide.
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63.

64.

Puslapiai skaic¢iuojami iStisai, pradedant nuo antrastinio puslapio. AntraStiniame puslapyje puslapio
numeris nerodomas. Puslapiu numeris patalpinamas puslapio apacioje viduryje, nededant nei tasko,
nei brikSneliy.  Ataskaitos ir { jos sudéti ieinan¢iy priedy lapy numeracija turi biiti iStising.
Dokumente gali bati puslapio antras$té ir porasté, kuriose gali bati nurodomas praktikos
pavadinimas ir atlikimo vieta, ataskaitos autorius, grupé ir fakulteto pavadinimas.

Ataskaitoje esancios lentelés ir paveikslai gali biiti pateikiami tekste arba prieduose. Paveikslais
vadiname schemas, grafikus, pieSinius, pan., patalpintus tekste arba prieduose. Lentelés, paveikslai
ir priedai turi buti su antrastémis. AntraSte sudaro antrastés etiketé ir pavadinimas.

Pavyzdziui:

2.3 lentelé. Komercinés veiklos internete privalumai ir trikumai

Privalumai Trikumai

Cia ,,;2 lentelé” — etiketé, ,,Komercinés veiklos internete privalumai ir trikumai — pavadinimas.
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1.1. pav. Vilniaus kolegijos logotipas

65.

66.

1 priedas |

Individuali praktikos uzduotis

Rasoma: 1 lentelée, 1 pav., 1 priedas. Visi paveikslai ir lentelés numeruojami arabiSkais
skaitmenimis. Antrastés etiketéje naudojami skyriy poskyriy numeriai. Pvz., 2.1 pav. (2 skyrius,
lpaveikslas), 1P.4 pav. (1 priedo 4 paveikslas). Paveikslai ir lentelés kiekviename priede
numeruojami atskirai. Numeruojama, jeigu ju yra daugiau kaip vienas.

Jeigu lentelé netelpa viename puslapyje, tai kituose puslapiuose biitina pakartoti lentelés antrastés
eilutg (-es). Kitame puslapyje taip pat biitina parasyti, kad tai yra Sios lentelés tgsinys.

Data raSoma arabisky skaitmeny grupémis pagal LST EN 28601:2000 standarta arba miSriuoju
budu. Jeigu data raSoma arabiSkuy skaitmenuy grupémis, pirmoji skaitmeny grupé€, Zyminti metus,
susideda 1§ keturiy skaitmeny, antroji ir trecioji grupés, zZymin¢ios meénesi ir diena, turi po du
skaitmenis. Metus, ménesi ir diena reiSkiancios skaitmeny grupés skiriamos briksneliais. Jei

ménesj ar dieng reiSkia vienazenkliai skaiciai, prie§ juos rasomas nulis, pvz.: 2012-01-05. Jei data
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67.

68.

69.

70.

71.

72.

73.

raSoma misriuoju biidu, raSomas mety skaitmuo ir zodzio “metai” sutrumpinimas, meénesio
pavadinimas, dienos skaitmuo ir ZodZio “diena” sutrumpinimas. Vienazenkliai dienos skaitmenys
rasomi be nulio, pvz.: 2012 m. sausio 5 d.

Visi skaiCiavimai apraSyme pradedami formule. Formulése naudojami SI sistemos vienetai,
nenurodant jy dimensijy. ParaSoma formulé, po lygybés zenklo istatomi dydziai be dimensiju, o
dar po vieno lygybés Zenklo raSomas rezultatas su dimensija. Naudojant retas formules, turéty biiti
nurodyti jy Saltiniai, i$ kur jos paimtos.

Formulés numeruojamos arabiskais skaitmenimis lenktiniuose skliausteliuose pagal atitinkamus
skyrius, pvz., (3.1) prie deSiniosios lapo parastés. Jei pagal viena formule atlieckama daug
skaic¢iavimy, pirmasis dydis apskaiciuojamas pagal formulg, o kity skai¢iavimo eiga nerodoma, tik

rezultatai suraSomi | lentele.

3.3.3. Bibliografinis informacijos Saltiniy aprasas

Moksliniuose tekstuose, ataskaitose gali biiti naudojamos kity autoriy id¢jos, informacija,
duomenys, siekiant juos pritaikyti konkretaus darbo kontekstui, nepazeidziant autorystes.

Jeigu autorius tekste panaudoja kity autoriy samprotavimus, informacija, duomenis, idéjas, kt., i
teksta biitina jterpt{ nuoroda i pirminj 3altini. Siuo atveju informacija, idéjas, duomenis, kt. galima
panaudoti be autoriaus sutikimo.

Pavyzdiui, jeigu tekste norima pateikti toki el. verslo apibidinima, po jo iterpiama nuoroda i
pirminj Salting:

... El. verslas gali bati apibtdintas, kaip verslas, kuriame IT infrastruktiira naudojama verslo efektyvumui
didinti ir sukurti pagrinda naujiems produktams ir paslaugoms (Davidavi¢iené et al., 2009) ....

Cia ,,(Davidavi¢iené¢ et al., 2009)“ yra nuoroda { pirminj 3altini. Pirminiy informacijos $altiniy
bibliografiniai apraSai pateikiami ataskaitos pabaigoje, vadovaujantis bibliografinio apraSo
sudarymo taisyklémis pagal standartus LST 1SO 690 ir LST ISO 690-2.

Atitinkamai informacijos Saltiniy sarase pateikiamas atitinkamas bibliografinis $altinio aprasas:
DAVIDAVICIENE, Vida, et al., Elektroninis verslas : vadovélis. Vilnius, 2009. 468 p., ISBN 978-9955-28-
513-7.

Informacijos Saltiniy sarase informacijos Saltiniai pateikiami nenumeruojant, abécélés tvarka.
PradZioje abécelés tvarka pateikiami spausdinti Saltiniai, Zemiau - abécélés tvarka pateikiami
interneto Saltiniai.

Bibliografinio informacijos Saltinio apraso pavyzdziai pateikti 4 priede.
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3.3.3. Ataskaitos priedy pateikimas

74. Ataskaitos priedas yra atskirai iforminta jos turinio sudedamoji dalis. Priedai numeruojami i eilés.
Priedo eilés numeris ir zodis “priedas” rasomi priedo pirmos eilutés desinéje puséje. Priedo
pavadinimas raSomas po priedo zyma centruotu budu, didziosiomis paryskintomis raidémis (z.

priedus).

4. INFORMACIJOS SALTINIALI

Dokumenty rengimo ir iforminimo taisyklés, patvirtintos Lietuvos archyvy departamento prie Lietuvos
Respublikos Vyriausybés generalinio direktoriaus 2001-03-30 jsakymu Nr. 19.

Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2011 m. balandzio 19 d. isakymas Nr. V-637 “De¢l
studento praktinio mokymo sutarties” (Zin., 2011, Nr. 49-2383).

Vilniaus kolegijos statutas, patvirtintas Lietuvos Respublikos 2011 m. lapkricio 9 d. nutarimu Nr.
1326.
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1 priedas
Individuali praktikos uzduotis
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VILNIAUS KOLEGIA
INFORMACINIU TECHNOLOGIIUJ KATEDRA

INDIVIDUALI PRAKTIKOS UZDUOTIS

Studentas(é) Grupé
(vardas, pavardé)
Praktikos pavadinimas

Tema

Praktinés veiklos uzduotys:

1.

Klausimai, kuriuos studentas privalo i$nagrinéti:
1.

Priimancios organizacijos praktikos
vadovas

(vardas, pavardé, pareigos, parasas)

EIF praktikos vadovas

(vardas, pavardé¢, pareigos, parasas)

2012 m. mén. d.
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ELEKTRONIKOS IR INFORMATIKOS FAKULTETAS

Antrastinis lapas

¥

<
4Us KQ\
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VILNIAUS KOLEGUA

INFORMACINIU TECHNOLOGIJUJ KATEDRA

3 priedas

BAIGIAMOSIOS (PROFESINES) PRAKTIKOS

PRAKTIKOS VIETA:

IMONES PRAKTIKOS
VADOVAS (-E)

STUDENTAS (-E)

FAKULTETO PRAKTIKOS
VADOVAS (-E)

ATASKAITA

PA 653077115 ISO9A

IMONES PAVADINIMAS

IMONES PAVADINIMAS ANGLU KALBA

2012- -

2012- -

2012- -

2012
19

VARDAS, PAVARDE

VARDAS, PAVARDE

VARDAS, PAVARDE



4 priedas
Bibliografinio apraso pavyzdzZiai

Vieno autoriaus knyga:

DZEMYDIENE, Dalé. Intelektualizuoty informaciniy sistemy projektavimas ir taikymas. Vilnius, 2006. 352 p.
ISBN 9955-19-051-5.

Dviejy autoriy knyga:

DULINSKAS, Dainius; DULINSKIENE Jolanta. ECDL 5.0 visiems. Angliska programy versija: Kompiuterinio
raStingumo pagrindai. Kaunas, 2010. 324 p. ISBN 978-609-420-090-8.

Trijy autoriy knyga:

MACAITIENE, Renata; STEPONAVICIENE, Vaida; MORKEVICIENE, Ingrida. MS Excell taikymas:
duomeny analizés ir verslo modeliavimo pagrindai. Siauliai, 2010. 222 p. ISBN 978-609-415-017-3.

Keturiy (ir daugiau) autoriy knyga:

DAVIDAVICIENE, Vida; et al. Elektroninis verslas: vadovélis. Vilnius, 209. 468p. ISBN 978-9955-28-513-7.
Straipsnis i§ testinio leidinio:

AUKSTUOLIENE, Marija Danuté. Studenty praktiky organizavimo modelio sukiirimas ir idiegimas. I§ Mokslo
taikomyjy tyrimy jtaka Siuolaikiniy studijy kokybei: 1TV Respublikinés mokslinés praktinés konferencijos
moksliniy straipsniy rinkinys. Vilnius, 2011, p.16-18. ISSN 2029-2279.

Standartas:

LST 1SO690-2: 1999. Informacija ir dokumentai. Bibliografinés nuorodos. Vilnius, 1999. D.2. Elektroniniai
dokumentai ir ju dalys. 20 p. Galioja nuo 1999 m. rugpjiic¢io mén.

Elektroniniai Saltiniai:

Rodikliy duomeny bazé [interaktyvus]. Vilnius: Lietuvos statistikos departamentas [zitiréta 2012-03-01]. Prieiga
per interneta: < http://dbl.stat.gov.lt/statbank/default.asp?w=1440>.

JANONIS, Osvaldas. Bibliografiniy nuorody ir jy sqraso sudarymo studijy bei mokslo darbuose metodika
(pagal Lietuvos standartus LST ISO 690 ir LST I1SO 690-2) [interaktyvus]. Vilnius, 2005, 49p. [zitGréta 2012 m.
kovo 5 d.]. Prieiga per interneta:< http://www.mb.vu.lt/ELBI/janonis.pdf>.

SAKALAUSKIENE, Lina; LIMANOVSKAJA, Anna; USELYTE, Vaiva. [moniy ekonomika. Ekonomikos teorija:
metodiné mokymo (si) medziaga [elektroninis isteklius CD-ROM]. Vilnius, 2011. ISBN 978-9955-926-26-9.
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4 priedas
Studento praktikos vertinimo lapas
?

.(
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Us k9O

VILNIAUS KOLEGIJA
ELEKTRONIKOS IR INFORMATIKOS FAKULTETAS

Studentas(é) VARDAS PAVARDE
(vardas, pavardé)
Studijy programa - Informacijos sistemos,

0/JA

studiju forma — nuolatiné, kursas — 3, grupé - IS09A.

Praktikos atlikimo vieta UAB ,,AAA“

Praktikos trukmé 8 kreditai, nuo 2012-02-27 iki 2012-04-22.

Fakulteto praktikos vadovas VARDAS PAVARDE
(vardas, pavardé, parasas)

STUDENTO BAIGIAMOSIOS PRAKTIKOS VERTINIMAS

1. Poziiiris i darba (doméjimasis darbu, iniciatyvumas, pareigingumas, tvarkingumas, drausme ir kt.):

2. Teorinio parengimo trikumai, i§ryskéje praktikos metu:

3. Atlikty uzduociy kokybé, savarankiskumas:

4. Praktinio darbo jvertinimas balais

Priimancios organizacijos praktikos vadovas

(vardas, pavardé, pareigos)

2012 m. mén. d.
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