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VILNIAUS KOLEGIJOS ELEKTRONIKOS IR INFORMATIKOS
FAKULTETO STUDENTU PRAKTIKU ORGANIZAVIMO TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. Vilniaus kolegijos Elektronikos ir informatikos fakulteto studenty praktiky organizavimo tvarkos
aprasas (toliau — Aprasas) reglamentuoja Vilniaus kolegijos (toliau — Kolegija) Elektronikos ir informatikos
fakulteto studenty praktiky organizavimo, vykdymo ir atsiskaitymo tvarka.

2. Aprasas parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos mokslo ir studijy jstatymu, §vietimo, mokslo
ir sporto ministro patvirtintais Bendraisiais studijy vykdymo reikalavimais, studijy kryp¢iy aprasais, Vilniaus
kolegijos studijy tvarka, Studijy pasiekimy vertinimo tvarkos aprasu ir kitais studijas reglamentuojanciais
dokumentais.

3. Aprase vartojamos pagrindinés sagvokos:

3.1. Praktika — studijy dalis, kurios metu studento Zinios, gebéjimai ir jgidziai iSbandomi bei
tobulinami praktinéje profesingje veikloje. Priklausomai nuo studijy krypties (programos) specifikos gali bilti
vykdomos skirtingo pobudzio pazintinés, mokomosios, profesinés veiklos (tarp jy ir baigiamoji) ir kt.
praktikos.

3.2. Mokomoji praktika — praktika, atliekama Kolegijos praktinio mokymo aplinkoje, jos metu
studentas ugdosi studijy dalyky praktinius jgiidzius, reikalingus tolesnéms studijoms ir profesinei veiklai.

3.3. Profesiné ir baigiamoji praktika — praktika, kurios metu studentai demonstruoja ir tobulina
praktinius jgiudzius realiomis darbo salygomis, siekdami atitinkamoje studijy programoje numatyty studijy
rezultaty.

3.4. Kolegijos praktinio mokymo aplinka — auditorijos, laboratorijos, praktinio mokymo
centrai, imitacinés bendrovés, mokslo dirbtuvés ar kitos specializuotos vietos su panasia j realias darbo salygas
aplinka, kuriose atliekamos praktikos.

3.5. Praktikos institucija — jmoné, organizacija ar jstaiga, kurioje studentai atlieka profesine ir
baigiamajg praktikg realiomis darbo sglygomis. Profesinés veiklos praktika gali buti atliekama ir Kolegijos
padalinyje, kurio veiklos pobiidis dera su numatytais praktikos tikslais.

3.6. Praktikos vadovas fakultete — Kolegijos déstytojas, paskirtas vadovauti studento praktikai.

3.7. Praktikos koordinatorius (Studijy skyriaus specialistas) — Kolegijos darbuotojas,

atsakingas uz praktikos organizavima ir administravima.



3.8. Praktikos vadovas institucijoje — kompetentingas institucijos darbuotojas, paskirtas
studento praktikos vadovu atsizvelgiant j studento praktinio mokymo trisaléje sutartyje keliamus reikalavimus.

3.9. Praktikos aprasas — studijy dalyko aprasas, kuriame nurodomas praktikos pobudis, tikslas,
apimtis kreditais, numatomi studijy rezultatai, turinys, praktikos vertinimo kriterijai, literatiiros Saltiniai.

3.10. Studento praktinio mokymo sutartis — Kolegijos, institucijos ir studento pasirasyta trisalé
praktinio mokymo sutartis.

3.11. Praktikos ataskaita — tai studento rengiamas dokumentas, kuriame pateikiami studento
darbo praktikos metu gauti rezultatai.

3.12. Praktikos vertinimo lapas — dokumentas, kuriame pateikiamas institucijos praktikos
vadovo atsiliepimas ir jvertinimas.

3.13. Savanoriska praktika — pagal savanori§kos praktikos sutartj institucijoje atliekama
praktika, kurios atlikimo reikalavimus nustato Lietuvos Respublikos UZimtumo jstatymas bei Socialinés
apsaugos ir darbo ministro patvirtintas Savanorikos praktikos atlikimo tvarkos aprasas. Si praktika néra

Kolegijos studijy programos dalis.

Il SKYRIUS
PRAKTIKU ORGANIZAVIMAS IR VYKDYMAS

1. Praktiky pobudis, apimtis, trukmé, vykdymo laikas nustatomi vadovaujantis studijy programa,
studijy planu ir fakulteto dekano patvirtintu studijy grafiku.
2. Praktikos organizuojamos pagal Kolegijos ir fakulteto studenty praktiky organizavimo tvarkos
aprasus (toliau — Fakulteto tvarka).
3. Studijy programos (studijy krypties) komitetas gali nustatyti privalomus studijy dalykus, kuriy
neatsiskaiCius studentui neleidziama atlikti praktikos.
4. Profesinés ir baigiamosios praktikos gali vykti Kolegijos praktinio mokymo aplinkoje, Lietuvos
arba uzsienio institucijoje ar Kolegijos padalinyje, kurio veiklos pobiidis dera su numatytais praktikos tikslais.
5. Fakultetas profesinéms ir baigiamosioms praktikoms atlikti sitilo studentams galimas praktikos
institucijas. Praktikos institucija gali susirasti ir pats studentas, vadovaudamasis fakulteto nustatyta tvarka.
6. Reikalavimai praktikos institucijai:
6.1. sudaryti salygas pasiekti praktikos aprase numatytus studijy rezultatus, apripinti praktikai
reikalinga informacija;
6.2. organizuoti studentui butinus darbuotojy saugos ir sveikatos bei prieSgaisrinés saugos
instruktazus;
6.3. uztikrinti, kad studentui bty skirtas praktikos vadovas institucijoje. Praktikos vadovas turi
biti paskirtas kvalifikuotas darbuotojas (arba valstybés tarnautojas), turintis ne mazesnj kaip 3 mety atitinkamo

darbo stazg, su kuriuo studentas suformuluoja praktikos uzduotj ir sudaro jos atlikimo plang. Praktikos vadovas



vykdo praktikos prieziiira, jai pasibaigus, ja jvertina ir uzpildo fakulteto pateikta Studento pasirengimo
profesinei veiklai apklausg;

6.4. uztikrinti studentui darbuotojy saugos ir sveikatos bei higienos normas atitinkancias darbo
salygas, prireikus apriipinti studentg praktikai atlikti buitinais darbo jrankiais, darbo drabuziais ir darbo avalyne,
kitomis asmeninémis ir kolektyvinémis darbuotojy saugos ir sveikatos priemonémis;

6.5. skirti studentui su studijy ir praktinio mokymo specifika susijusias uzduotis bei uztikrinti,
kad nebiity skiriamos su studijy ir praktinio mokymo specifika nesusijusios uzduotys nekvalifikuotam darbui
atlikti;

6.6. informuoti fakulteto praktikos vadova apie atlickamos praktikos eigg ir pateikti praktikos
vadovo jvertinimg apie studento atlikta praktika;

6.7. informuoti students, kuriam praktikos metu suteikiama informacija yra priimancios
institucijos komerciné arba kita paslaptis, neplatinama uz priimancios institucijos riby, bei apie uz Sios
informacijos platinima taikomas baudas (jei tokios yra numatytos vidaus dokumentuose);

6.8. tvarkyti studento asmens duomenis pagal 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir
Tarybos reglamento (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy
duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB ir Lietuvos Respublikos asmens duomeny
teisinés apsaugos jstatymo reikalavimus;

6.9. studento praktinio mokymo sutartyje gali buti numatyti papildomi reikalavimai,
vadovaujantis studijy krypciy aprase bei fakulteto tvarkoje nurodytais reikalavimais.

7. Fakulteto studijy skyrius, pagal studijy grafika paskelbia jvadines profesiniy ir/ar baigiamyjy
praktiky paskaitas III kurso pavasario semestre, bet ne véliau kaip likus vienam ménesiui iki praktikos pradzios
(nejskaitant studenty atostogy).

8. Fakulteto praktikos vadovas, 111 kurso pavasario semestre, bet ne véliau kaip likus vienam ménesiui
iki praktikos pradzios (nejskaitant studenty atostogy) pateikia studentams praktikos aprasa, nurodo praktikos
tikslus, numatomus studijy rezultatus, uzduotis ir praktikos vertinimo struktiirg bei kriterijus.

9. Praktikos koordinatorius (Studijy skyriaus specialistas) per jvadines profesiniy ir/ar baigiamyjy
praktiky paskaitas supazindina studentus su praktinio mokymo sutar¢iy rengimo tvarka.

10. Praktikos koordinatoriaus (Studijy skyriaus specialisto) funkcijos:

10.1. koordinuoja praktinio mokymo sutarties su institucija, kurioje studentas atliks praktika,
pasirasyma;

10.2. uztikrina tinkamg praktikos dokumenty naudojimg ir jy uZpildyma;

10.3. inicijuoja praktikos organizavimo probleminiy klausimy svarstyma;

10.4. sprendzia visus klausimus, susijusius su profesinés ir/ar baigiamosios praktikos viety
atranka ir organizavimu praktikos vietose;

10.5. vieSina aktualig informacija apie praktikg (praktikos skelbimus, praktikos dokumenty

formas, praktikos viety sara$us ir kt.).
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11. Praktinio mokymo sutarciy formos bei vertinimo lapai pateikiami Vilniaus kolegijos, Elektronikos
ir informatikos fakulteto internetinés svetainés skiltyje ,,Profesinés ir baigiamosios praktikos®, pagal studijy
programas.

12. Studentas atspausdina, uzpildo ir pasiraSo praktinio mokymo sutarties tris egzempliorius
(kiekvienas egzempliorius ant vieno lapo i$ abiejy pusiy).

13. Praktinio mokymo sutartys registruojamos ir pasiraSomos Studijy skyriuje, bet ne véliau kaip
savaité iki profesinés ir/ar baigiamosios praktikos pradzios. Jei sutartis nejregistruojama iki praktikos pradzios,
praktika studentui nejskaitoma ir traktuojama kaip akademiné skola.

14. Studentas visus tris praktinio mokymo sutarties egzempliorius pateikia praktikos institucijai
pasirasyti.

15. Praktinio mokymo sutarties vienas egzempliorius paliekamas praktikos institucijai, vienas
egzempliorius lieka studentui ir vienas egzempliorius paliekamas fakulteto Studijy skyriuje.

16. Praktinio mokymo vertinimo lapg studentas pateikia praktikos institucijos praktikos vadowvui.

17. Jeigu studentas neturi galimybiy praktikos vietoje vykdyti praktikos uzduociy ir programos
reikalavimy, jis privalo kreiptis j fakulteto praktikos vadova ir praktikos koordinatoriy (Studijy skyriaus
specialistg) dél praktikos vietos pakeitimo.

18. Studentas, nesusirades praktikos atlikimo vietos, ne véliau kaip savaité iki praktikos pradzios,
privalo kreiptis j fakulteto praktikos vadova ir praktikos koordinatoriy (Studijy skyriaus specialistg).

19. Kai profesinés ir/ar baigiamosios praktikos atlickamos Kolegijoje, sudaroma dviSalé praktinio
mokymo sutartis tarp Kolegijos ir studento. Vilniaus kolegijos studento praktinio mokymo sutarties pavyzdiné
forma tvirtinama Kolegijos direktoriaus jsakymu.

20. Kai profesinés ir/ar baigiamosios praktikos atlickamos Kolegijos administracijoje arba fakultete,
praktikos vadovas skiriamas atitinkamai Kolegijos direktoriaus ar fakulteto dekano jsakymu.

21. Studentams, pagal dvisale (-es) sutart] (-is) su darbdaviu jgijusiems ne trumpesng nei trejy mety
darbo patirtj, kurios metu jgytos kompetencijos dera su numatytos praktikos studijy rezultatais, fakulteto
dekano sprendimu gali buti leidziama atlikti praktika savo darbovietéje, nesudarant Sutarties. Studentai
fakulteto dekanui fakulteto nustatyta tvarka pateikia:

21.1. su praktikos vadovu fakultete suderintg praSyma dél praktikos atlikimo savo darbovietéje;
21.2. pazyma (-as) i§ darbovietés (-¢iy), kurioje (-se) nurodomos uzimamos pareigos, pagrindinés
darbo funkcijos ir darbo, einant nurodytas pareigas, stazas.

22. Studentui dél svarbiy priezasciy fakulteto dekanas gali leisti atlikti praktika kitu nei studijy grafike
numatyta laiku. Studentas turi pateikti fakulteto dekanui su fakulteto praktikos vadovu, Praktikos
koordinatoriumi (Studijy skyriaus specialistu) suderinta praSyma.

23. Studentas privalo pradéti ir baigti praktika praktinio mokymo sutartyje nurodytu laiku. Apie
neatvykimg j praktika, studentas turi informuoti fakulteto praktikos vadovg ir praktikos institucijos praktikos
vadova.

24. Baigiamoji praktika turi baigtis iki baigiamojo darbo (projekto) rengimo pradzios.



25. Fakulteto praktikos vadovas pateikia praktikos institucijos praktikos vadovui praktikos aprasa,
palaiko rysius su praktikos institucijos praktikos vadovu ir praktika atlickanciu studentu, sickdamas uztikrinti
galimybes praktikos studijy rezultatams pasiekti ir prireikus kartu su praktikos institucijos atsakingais
darbuotojais sprendzia su studento atlickama praktika iskilusias problemas.

26. Praktika uzsienyje pagal Erasmus+ ar kt. programas atlickama vadovaujantis Tarptautiniy rysiy ir
projekty tarnybos nustatyta tvarka ir fakulteto patvirtintu studijy grafiku.

27. Atsiskaitymy tvarkarastj uz profesing ir/ar baigiamajg praktika sudaro ir skelbia Studijy skyrius
pagal patvirtintg fakulteto studijy grafika.

111 SKYRIUS
PRAKTIKOS VERTINIMAS IR JSKAITYMAS

28. Studentas atsispausdina vieng vertinimo lapo egzemplioriy, kuriame jraso savo vardg ir pavardg,
fakulteto praktikos vadovo varda, pavarde ir kontaktus.

29. Studento praktikos rezultatai yra:

29.1. praktiniai darbo rezultatai (pvz.: programa, programos modulis, jrenginys, modelis,
prototipas ir kt.);

29.2. praktikos ataskaita;

29.3. vertinimo lapas, uZpildytas ir pasirasytas priimancios institucijos praktikos vadovo.

30. Paskutinigjg praktikos savaite studentas atsiskaito praktikos vadovui institucijoje uz praktikos metu
atliktas uzduotis.

31. Pasibaigus praktikai studentas fakulteto praktikos vadovui pateikia atsiskaitymo uz praktika
dokumentus, nurodytus studijy programy praktiky metodiniuose nurodymuose.

32. Praktikos ataskaitos struktiira ir rengimo nuostatos pateiktos Bendruosiuose studijy rasto darby
reikalavimuose ir studijy programos praktiky metodiniuose nurodymuose.

33. Praktikos pasiekimy vertinimo struktiira, kriterijai ir tvarka apibrézti studijy programos profesinés
ir baigiamosios praktikos dalyko aprase ir Studijy pasiekimy vertinimo tvarkos aprase.

34. Bendrajj studento praktikos rezultaty vertinima (toliau BV) sudaro praktikos vadovo institucijoje
vertinimas, fakulteto praktikos vadovo vertinimas ir praktikos ataskaitos gynimo vertinimas.

35. Praktikos vadovas institucijoje studento praktikos rezultatus vertina pazymiu (toliau PV).

36. Praktikos vadovas institucijoje pazymi studento teorinio parengimo privalumus ir trikumus ir
jvertina praktikos rezultatus, atsizvelgdamas j studento atlikty darby kokybe, studento pademonstruotus
gebéjimus, jo doméjimgsi darbu, iniciatyvuma, tvarkinguma, drausminguma, savarankiskumg praktikos metu.

37. Fakulteto praktikos vadovas pazymiu (toliau FA) vertina studento praktikos ataskaitg ir praktikos
gynimg (toliau PG) bei apskai¢iuoja studento bendrgjj praktikos rezultaty jvertinimo pazymj (toliau BV) pagal
Sig formule:

BV =0,3PV + 0,3FA + 0,4PG



38. Praktika, atlikta pagal Erasmus+ ar kt. programa, jskaitoma vadovaujantis Daliniy studijy rezultaty
iskaitymo tvarkos aprasu.

39. I praktikos studijy dalyka gali biiti jskaitomos savanoriskos ar kitos Aprase neapibréztos praktikos,
taip pat jskaitomi dirbancio studento jgyti pasieckimai mokantis neformaliai ir darbo vietoje, jeigu jy atitiktis
programoje numatytos praktikos studijy rezultatams yra jvertinta ir jgytos kompetencijos pripazintos
vadovaujantis Kolegijos neformaliuoju ir savaiminiu budu jgyty mokymosi pasiekimy vertinimo ir

pripazinimo Vilniaus kolegijoje tvarkos aprasu.

IV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

40. Pasibaigus praktikai, pagal Vilniaus kolegijos griZztamojo rysio studijy kokybei tobulinti tvarkos
aprasg, Katedros periodiskai vykdo studenty ir darbdaviy apklausas. Numatytais terminais skelbia studenty
apklausy apie praktikas, atliekamas ne fakultete, ir darbdaviy apklausy apie studenty pasirengimo profesinei
veiklai apibendrintus apklausy rezultatus.

41. Tvarkos aprasg parengé 2021 m. spalio 11 d. dekano jsakymu Nr. El V2-27 sudaryta darbo grupé.

42. Tvarkos aprasas jsigalioja 2022 m. vasario 1 d.



